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FORMATO EUROPEOQ
_ PER IL CURRICULUM
VITAE

La sottoscritta TOTI LAURA, ai sensi degli art46 e 47 DPR 445/2000,

consapevole delle - sanzioni penali previstedall'art.76 del DPR 445/2000 e

successive modificazioni ed integrazioni per le ipotesi di falsita in afti e -
dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria Respaonsabilita:

INFORMAZIONI PERSONALI
Nome | TOTILAURA

Indirizzo VIA CESARE DE LOLLIS, 24B - 00185 ROMA - ITALIA
Telefono |- 06/49701611 - 3204208563

Fax

Email | . laura.toti@laziodisco.it

Mazionalita ITALIANA

Daladinascita | 19/05/1975 '
ESPERIENZA LAVORATIVA :
Dal 1 dicembre 2016 ad oggi DiSCo (ex Laziodisu) - SEDE CENTRALE

Responsabile servizio 1.3 Spese
Compelenze e funzioni nell'ambilo di gestione delle politiche di bilancio:

Tenula delle scritture contabili delle spese;

* Registrazione conlabile degll impegni di spesa:

e Verifica delle liquidazioni;

» Ordinazione della spesa: predisposizione, emissione deij mandali e verifica della
regolarita della allivita amministrativa propedeutica al pagamento con apposizione
della firma quale responsabile del procedimento del pagamento;

 Riscossione delle entrate collegale al pagamento: predisposizione, emissione delle
reversali e verifica della regolarita della allivita amministrativa propedeulica alla
riscossione con apposizione della firma quale responsabile del procedimenlo di
riscossione;

*  Predisposizione, elaborazione, Invio lelemalico e riscontro dei mandai elettronici
inerenti i pagamenti di forniture, servizi e tribufi;

. Rapport con listituto Tesoriere con programmazione di spesa e gestione delle risorse
slanziate nei capiloli inerenti le commissioni per servizi di lesoreria e finanziari;

e Gestione Fondo Economale DiSCo con programmazione, impegno, fiquidazione e
rendiconlazione delle spese sostenute;

e Contrallo dello stato dei debili iscritti in contabilita;

=  Geslione e moniloraggio PCC (Piattaforma dei Crediti Commerciali per cerlificare e
tracciare le operazioni sui credili di ‘somme dovute dalla PA per appalli, forniture,
somministraziani e prestazioni professionali ) e piani di rientro:

= Supporto lecnico durante gli incontri con il Collegio dei Revisori Contabili;

» Collaborazione con L'Area leggle, 5
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Dal 12 febbraio 2015 al 30 novembre
2016

Da Gennaio 2009 al 30 novembre
2016

Da Gennaio 2008 a Dicembre 2008

Dicembre 2007

Da Gennaio 2007 a Dicembre 2007
Da Gennaio 2005 al 2011

Da Gennaio 2003 ad 2012

TOT! Laura
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«  Verifiche di cassa con imporlazione dei giornali di tesoreria nel sistema conlabile;

*  Programmazione di spesa mensile DGR 528/16 delerminazione saldo da riversare alla -
Regione Lazio;

»  Elaborazione e proposla di alli e provvedimenli amminisirativi:

»  Componente di commissioni di gara per affidamento di appalti di servizi e fornilure;

»  Partecipazione altiva a lavoli lecnici e di lavoro con i sellori dell'area di apparlenenza
e inler-area;

e  Geslione dei contenziosi con i fornitori dell'Ente;

Verifiche Equilalia (Agenzia delle Enlrate) e regolarita contributive (DURC).

LAZIODISU - SEDE CENTRALE
Responsabile ad Interim P.O. Flussi finanziari
Competenze e funzioni:

¢ Geslione delle enirate can relativa emissione delle reversali di incasso:
Gestlione delle spese con relativa emissione dei mandali di pagamento;
Monitoraggio della siluazione di cassa dell'ente;

Programmazione della spesa dell'ente;

Supporto alla gestione del bilancio economico-palrimoniale;
Moniloraggio delle enlrale e delle spese dei FSE;

Quadratura conlabile delle entrate con il parlitario della Regione Lazio;
Supporto alle allivila afferenti all‘Area 1.

LAZIODISU - SEDE TERRITORIALE ROMA TRE

RESPONSABILE P.0. Setlore Bilancio — Calegoria D Posizione D2

Compelenze e funzioni:

- Programmazione fabbisogno ed impiego delle risorse finanziarie;

»  Predisposizione del bilancio preventivo;

»  Geslione altivita contabile, finanziaria e commerciale (accertamenti, impegni, incassi,
liquidazioni; conlabilita generale, iva, adempimenti fiscali);

«  Controlli sul rendiconto dell‘Adisu;

«  Monitoraggio e contrallo delle risorse uilizzate dai singoli settori;

»  Geslione economato;

« Invenlario;

«  Recupero crediti;

»  Gestione conlabile borse e benefici;

= Predisposizione ed emissione dei mandali per tulli i servizi dell'adisu in coordinamento
con Laziodisu; {

»  Predisposizione ed emissione delle reversali per tulli gli incassi inerenti lulli i sellori
dell'Adisu.

Svallo incarlco come Cerlificatore di Bilanci per Progelli Europei presso I'Universila degli
Studi di Roma ‘La Sapienza”, Facalla di Ingegneria.

Vincilrice di selezione per litoli ed esami, (ransita in cal, ‘D" - Profila professionale .
responsabile dei processi.

Dacente di contabilita per il rilascio di alteslati riconosciuli dalla Regione Lazio presso il
centro sludi MCS Informatica di Roma

Rappresentanle sindacale C.G.LL. a livello regionale per il personale d:pendeme di
Laziodisu .

Presidente di seggio elettorale. >

211272018 )

\

http://10.9.20.36/archiflowweb//s WebNet/Card/Preview/DocumentPreview.aspx?guid...

09/09/2019



Da Aprile 2002 ad Aprile 2005

Gennaio 2008

Da Dicembre 2001 a Dicembre 2007

Da Febbraio 2000 a Novembre 2001
Da Gennaio 1995 a Dicembre 1999

Da Giugno 1994 ad Agoslo 1994

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Anno 2010/2011

Master Scuala Superiare di
Amminisirazione Pubblica e degli
Enti Locali (CEIDA)

Anna 2007
Revisore dei conli (in data odiema:
slato atfivo)
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Praticantalo presso sludio commerciale;

Iscrilta all'albo dei pralicanti dottori commercialisti ed all'albo dei praticanti revisori dei conti,
frequentato uno studio commerciale svolgendo allivita professionale (gestione ‘delle
contabilitd dei professionisli, delle societd a responsabilita fimilata, compilazione delle
retribuzioni dei dipendenti, compilazione dei lrattamenti di fine rapporto.

LAZIODISU - ADISU ROMA TRE via della Vasca Navale, 79 - 00146 Roma

Vincilrice di selezione interna presso Laziodisu come impiegala di cat. D, Pos, econ. D1,
profilo professionale  ‘Responsabile di Posizione Organizzativa® setlore BILANCIO:
Direzione e coordinamento degli incarichi all'interno del setlore Ragioneria.

LAZIODISU - ADISU ROMA TRE via della Vasca Navale, 79 - 00146 Roma - Vincilrice di
concorso pubblico presso Laziodisu Roma Tre come impiegata di Cat C, come
coadiuvante del funzionario preposto al seltore di Ragioneria: con mansioni
amministralivo/contabili con coordinamento degli incarichi all'interno del seftore, delenga
rapporti con la Banca Tesariere del’Azienda e con il Collegio dei Revisari dei Conli,

A.Di.SU. Roma Tre via della Vasca Navale, 79 - 00146 Roma. Impiegata
Prestalo lavoro presso I'A. Di. S. U, Roma Tre con mansioni amministraliva-contabili con
conlratto di lavoro interinale.

WINTERTHUR S.P.A. via Gregario VIl - 00100 Roma. Assicuraliice
Esercitata I'atlivita di assicuralrice con particolare attenzione al ramo vita, infortuni, olire
che al campo automobilistico.

STUDIO COMMERCIALE GERARDI P.zza Dante, 16 - 00100 Roma

Preslato lavoro presso uno Studio Commerciale in qualita di Ragioniere: Gestione della
contabilita generale ed analitica delle aziende e dei professionisti manualmente e con il
supporto di sislemi informalici; compilazione delle dichiarazioni dei redditi (modelli 730 ed
unico), supportata dall'uso di personal computer e di pacchetli applicativi specifici.

Masler di alta specializzazione nella contabilita pubblica dopo le leggi 42/09 e 196/09, 2011.
Tesi su ex note preliminari, nuove nole integralive al bilancio dello Stato, riflessi delle note
integralive sulla valulazione della performance alla luce del decreto legislativo 30 marzo
2001, n. 165

Iscrizione nel Registro dei Revisori Conlabili con n. 145420 disposto con decrelo del
30/05/2007, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica ltaliana, 4° serie speciale,
n. 47 del 15/06/2007.
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Anno 2005 Abilitazione all'esercizio della professione di dollore commercialista e revisore dei conti,
Abilitazione Professionale di Dolore conseguila presso ['Universila degli Studi di Roma “La Sapienza’, seconda sessione anno
Commercialista e Revisore dei Conti 2005,

(esame di stalo) presso L'Universila
degli Studi di Roma “La Sapienza™

Anna 2001 !

Laurea (vecchio ordilnar_nenlq)l ! Laurea in Economia e Commercio (vecchio ardinamento) conseguila presso I'Universila degli

conseguila presso L UnlverS:la degli Sludi di Roma “La Sapienza” .4 maggio 2001.

Studi di Roma "La Sapienza . Tesi su “Contabilita e Bilancio di un' Azienda per il Dintio allo Studio® con votazione finale
100/110.

Anno 1994

Diploma di Ragioniere indirizzo

Informatico Diploma di Ragioniere Perito Commerciale & Programmalore conseguito presso ['lstituto *S.

Antonio Maria Gianelli" di Roma nel 1994.

* CORSI DI AGGIORNAMENTO
Anno 2018

Seminario *ll procedimento disciplinare nel pubblico impiego” a cura del Consigliere della

Corte dei Conti dott. Vito Tenore
Anno 2017

“RUP E'DEC- Ruolo, funziopi, compiti e responsabilila. Linee guida ANAC™ a cura della
societa "Format s.r.l.”,

‘Corso di sicurezza generale-Rischio Medio™ a cura della sociela “SINTES! SpA”
(formazione obbligataria) i

Aggiornamentlo formalivo di livello specifico sull' “Impatto dell'anlicorruzione nelle modalila di
lavaro e nelle procedure dell'Enle” a cura del Prof. Santo Fabiano
frno 20182017 “Alluazione e gestlione dei progelli cofinanziali con i Fondi Strutiurali per il ciclo 2014-2020" a
cura della societd "EUROSPORTELLO CONFESERCENT!", aulori: doft, Lucio Scognamiglio,
dolt.ssa Lelizia Donali, doll. Giorgio Centurelli, doll.ssa Nicolelta Minto, dott. Marca Minervini.
dal mese di ollobre 2016 al mese di seltembre 2017 ]

Anno 2015 <

= Parlecipazione al seminario su - L'armonizzazione dei Bilanci Pubblici e I'introduzione
della fallurazione eletlronica del sistema unico di conlabilita integrala finanziaria ed
economico patrimoniale", a cura di Laziodisu

»  Corso su "L'armonizzazione dei Bilanci Pubblici e lintroduzione del sistema unico di
contabilita integrata finanziaria ed economico patrimoniale”, a cura del dott. Massimo
Anzalone, coordinatore di una delle aree della riforma, dellispettorato generale per la
contabilita e la finanza pubblica (funzionario presso il Ministero dell’Economia e
Finanze) ’

»  Ciclo formativo su “Gli appalti pubblici”. intervento circa “gli adempimenti connessi alla
richiesta di DURC - CIG - CUP". a cura dell'Awv. llenia Filippetlli - responsabile della
sezione moniloraggio appalli di servizi e forniture della Regione Umbria

» Giornate di ‘introduzione alla pragrammazione dei Fondi Strutturali Europei * a cura
del doll. Nicola Patrizi e della dolt. ssa Maria Palermo

»  Corso di Formazione sulla Sicurezza nei luoghi di favora, per i prepasti ai sensi del D.
Lgs. 81/08", a cura di Sislema Consulting

= “Gliincarichi a personale esterno: dal conferimenlo alla liquidazione compensi” a cura
della societa "Maggioli S.p.A.".

i ; 1 »  Formazione su * le competenze di ruolo® a cura della Axion Dutch Training Company
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Anno 2014

Corso su " Principi di elica e legalita - il codice di comporlamenta dell'ente’, a cura del Prof,
Sanlo Fabiano
Anno 2013
Corso su ‘I credili nei confronli della PA: cerlificazione, cessione, compensazione e
Anno 2012 ransazione" a cura della sociela ‘ITA S.p.a."
Corso'su “| controlli dei pagamenli nella PA" a cura della socield “ITA SpA”
Anno 2010
2 :| Corso su“ Le nuove regole dei pagamenti delle P.A. *, a cura di ITA, allribuzione di 11 clp
Anno 2009/2010
Corso su "mansioni e competenze nel lavoro pubblico: profili giuridici e gestionali, bilancio delle
compelenze dei pubblici dipendenti, valutazione del personale, misure organizzative e
geslionali®; ITA SpA 3
Anno 2008/2009
Corso su “procedimenta amminislrativo, (ulela delta riservalezza, pubblico impiego Alteslati
rilasciali dal cenlro sludi ASAP (Agenzia per lo sviluppo delle Amministrazioni Pubbliche)
s Anno 2006/2007

Corso su "L'analisi dei bilanci e dei Rendiconli Pubblici”;
Corso su “Le regole per la redazione e gestione del bilancio negli Enli Locali alla hice del D.P.R.

170/06" Ceida
CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI
MADRELINGUA ITALIANA

Allre lingua  [buona conoscenza della lingua inglese e francese

» Capacila di lellura BUONO
+ Capacita di scrillura BUONO

+ Capacila di espressione orale BUONO
CAPACITA E COMPETENZE : P s T b i
RELAZIONALI + Ollime capacila di comunicazione e di relazione con strullure amministrative (interne ‘

ed esterne) ed Isliluzioni |

«  Ollime capacila di relaziona con i collaborafori, di valorizzaziane delle compelenze e
della spinia molivazionale di ciascuno

- Abifudirie a lavorare sollo prassione e in contesti complessi efo di emergenza.

«  Capacita di allineare e polenziare le compelenze dei propri collaboratori (in mado
particolare a coloro che non possiedono un background amministralivo-conlabile) al
fine di sviluppare le loro professionalila.

«  Flessibilila ed adaltabilila.

CAPACITA E COMPETENZE y _ Y
ORGANIZZATIVE = Sviluppata capacita di team building
«  Coordinamento di gruppi di lavoro Interni ed esterni all'Ente
»  Competenze organizzalive nella definizione degli obiellivi e nella gestione di processi
complessi e delle singole fasi di lavaro

- Capacila di analisi dei processi ed individuazione degli eventuali punli di debolezza
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1

con implementazione delle soluzioni applicabil

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE Sistema operativo Windows, pacchelto Office, Internet e posta elellronica, Piatlaforma dei

Credili Commerciali e Cerlificazione dei credili della Ragioneria Generale dello Stato (MEF),
Piattaforma TINN (software di contabilita), Archifiow (software di prolocollo), Leonardo (software
degli alli e dei provvedimenti amministrativi).

CAPACITA E COMPETENZE

ARTISTICHE Pianoforte e solfeggio. decoupage, shabby chic, ricamo a punlo croce.
PATENTE 0 PATENTI Palente tipo B

ULTERIORIiNFORMAZIONI Partecipazione alle allivita di monitoraggio di Laziodisco realizzale sui progelli individuali dei
Beneficiari del pragramma Torno Subila a Bruxelles (febbraio 2017) e Regno Unilo (oltobre
2018).

Autorizzo il trattamento dei miei datipersonali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 ¢ smi "Codice in
materia di protezione dei dati personali,

,/_\}C\\;JQ\ i \ © k%& Q FIRMA
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